
INVENTARIO DOCUMENTAL 

Fondo documental: Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 

Unidad administrativa productora: Dirección General 

Área generadora: Dirección de Planeación y Administración 

Sección documenta~ 3C. Programación, Organización y Presupuestación 

Serie documental: 3C.11 Integración y dicta mi nación de manuales de organización 

Sub serie documental: N/ A 

Número Código de Número 
Periodo de trámite Composición 

VIgencia documental Valor documental 
del expediente documental 

Con se- clasificación identificador del Descripción del asunto que trata cada expediente 
cutlvo archlvlltlca expediente Allode Allode 

Original Copia 
Total de 

Apertura 
A L F e AT AC 

Cierre al\01 

1 3C.11 MO·BIVE 
Manual de Organización de la Productora Nacional de 2017 2020 X X S 10 1S 

Biológicos Veterinarios 

2 3C.ll MO·BIVE 
Manual de Organización de la Productora Nacional de 2020 2022 X X S 10 1S 

Biológ1cos Veterinarios 

3 3C.ll MO·BIVE 
Manual de Organización de la Productora Nacional de 2022 2022 X X S 10 1S 

BIOlógicos Veterinarios 

4 3C.11 MO·BIVE 
Manual de Organización de la Productora Nacional de 2024 2024 X X S 10 1S 

Biológicos Veterinarios 

Fecha de elaboración: ENERO, 2025 

Karen lttel Quijano Vázquez 

T Elaboró: Responsable del Archivo de Trimite de la Firma: 
Dirección de Planeación y Administración 



INVENTARIO DOCUMENTAL 

Fondo documental: Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 

Unidad administrativa productora: Dirección General 

Área generadora: Dirección de Planeación y Administración 

Sección documental: 4C. Recursos Humanos 

Serie documental: 4C.21 Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el trabajo 

Sub serie documental: N/ A 

Numero Código de Numero 
Periodo de tr'mlte Composición 

Valor documental Vi9encla docurnentlll 
ci .. Jflcaclón Identificador del Descripción del asunto que trata cada expediente 

del expediente documentlll 
Conae-
cutlvo archlvlstlca expediente Afio de Al\ode 

Original Copla 
Totlll de 

A L F e AT AC 
Apertura Cierre al\os 

CAP·CASHMAT· Servicios Sociales y culturales y de segundad e hig1ene 
2018 2018 X 3 5 8 1 4C.21 

27042018 en el trabajo 

CAP·CASHMAT· Servicios Sociales y culturales y de seguridad e higiene 
2018 2018 X 3 5 8 2 4C.21 

16052018 en el trabajo 

4C.21 
CAP·CASHMAT· Servicios Sociales y culturales y de seguridad e higiene 

2018 2018 X 3 5 8 3 
15062018 en el trabajo 

CAP·CASHMAT· Servicios Sociales y culturales y de seguridad e higiene 
2018 2018 3 S 8 4 4C.21 X 

0972018 en el trabajo 

4C.21 
CAP·CASHMAT· Serv1cios Sociales y culturales y de seguridad e higiene 2018 2018 3 5 8 5 X 

0372018 en el trabajo 

4C.21 
CAP·CASHMAT Servicios Sociales y culturales y de seguridad e higiene 2018 2018 3 5 8 6 X 

09092018 en el trabajo 

4C.21 
CAP·CASHMAT· Servicios Sociales y culturales y de segu ridad e higiene 

2019 2019 3 5 8 7 X 
20092019 en el trabajo 

8 4C.21 CAP·CSST-2024 
Servicios Sociales y culturales y de seguridad e h ig iene 

2024 2024 X 3 5 8 
en el trabajo 

Fecha de elaboración: ENERO, 2025 

Karen ltzel Quijano VázqueL -T Elaboró: Responsable del Archivo de Trámite de la Firma: 
Dirección de Planeaclón y Administración 



INVENTARIO DOCUMENTAL 

Fondo documental: Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 

Unidad administrativa productora: Dirección General 

Área generadora: Dirección de Planeación y Administración 

Sección documental: 4C. Recursos Humanos 

Serie documental: 4C.30 Sesiones de la comisión de seguridad, higiene y medio ambiente en el trabajo auxiliar 

Sub serie documental: N/ A 

Número Códi9ode Número 
Periodo de Wmlte Composición 

Vigencia documenul Valor documenul 
Conse· clasificación Identificador del Descripción del asunto que trata cada expediente 

del expediente documental 

cutlvo archlvfstlca expediente Allo de Allo de 
Copia 

Total de 
..._nura 

Original A L F e AT AC 
Cierre años 

1 4C.30 30042018 Sesiones de la comisión de seguridad, higiene y medio 
2018 2018 X 3 S 8 

ambiente en el trabajo auxiliar 

2 4C.30 S062018 Sesiones de la comisión de seguridad, higiene y medio 2018 2018 X 3 S 8 
ambiente en el trabajo auxiliar 

3 4C.30 21092018 Sesiones de la comisión de seguridad, hig iene y med10 
2018 2018 X 3 S 8 

ambiente en el trabajo auxiliar 

4 4C.30 21122018 
Sesiones de la comisión de seguridad, higiene y medio 

2018 2018 X 3 S 8 
ambiente en el trabajo auxiliar 

S 4C.30 21032019 
Sesiones de la comisión de seguridad, h igiene y medio 

2019 2019 X 3 S 8 
ambiente en el trabajo auxiliar 

6 4C.30 21062019 
Sesiones de la com isión de seg undad, h ig1ene y m edio 

2019 2019 X 3 S 8 
ambiente en el trabajo auxiliar 

7 4C.30 8102019 
Sesiones de la com isión de seguridad, h igiene y medio 

2019 2019 X 3 S 8 
am biente en el trabajo auxiliar 

8 4C.30 20122019 
Sesiones de la comisión de seguridad, higiene y medio 

2019 2019 X 3 S 8 
ambiente en el trabajo auxiliar 

9 4C.30 RVC4SST Recorrido de verificación de la comisión de segundad e 
2020 2020 

higiene y medio ambiente en el trabajo 

10 4C.30 RVC1SST Recorrido de verificación de la comisión de seguridad e 
2022 2022 X 3 S 8 

hig1ene y med1o ambiente en el trabajo 

11 4C.30 RVC1SST Recorrido de verificación de la comisión de seguridad e 
2023 2023 X 3 S 8 

higiene y medio ambiente en el trabaj o 

12 4C.30 RVC2SST 
Recorrido de verificación de la comisión de seguridad e 

2023 2023 X 3 S 8 
higiene y med1o ambiente en el trabajo 

13 4C.30 RVC3SST Recorrido de verificación de la comisión de seguridad e 
2023 2023 X 3 S 8 

higiene y medio ambiente en el trabajo 

14 4C.30 RVC4SST 
Recorrido de verificación de la comisión de seguridad e 

2023 2023 X 3 S 8 
higiene y medio ambiente en el trabajo 



INVENTARIO DOCUMENTAL 

Serie docum ental: 4C.30 Se s iones d e la comisión de seguridad, higiene y med io a m biente en el trabajo auxiliar 

Sub serie documental: N/ A 

Núm.ro Código de Núm.ro 
Periodo de trllimlte Composici.sn 

VIgencia doc:umenwl Valor documental 
del expediente doc:umenwl 

Con .e- clasfflcaclón ldentific:ador del Descripción del asunto q ue trata cada expediente 
cutivo archlvtstlca expediente Al'tode Al'tode 

Original copla 
Total de 

Apertura Clarre 
A L F e AT AC 

allw 

15 4C.30 RVC15ST 
Recorrido de verificación de la comisión de seguridad e 

higiene y medio am biente en el t rabaj o 
2024 2024 X 3 S 8 

16 4C.30 RVC2SST 
Recorrido de verificación de la com isión de seguridad e 

2024 2024 X 3 S 8 
higiene y medio ambiente en el trabajo 

17 4C.30 RVC3SST 
Recorrido de verificación de la comisión de seguridad e 

2024 2024 X 3 S 8 
higiene y medio ambiente en el trabajo 

18 4C.30 RVC3SST 
Recorrido de verificación de la comisión de seguridad e 

2024 2024 X 3 S 8 
higiene y m edio ambiente en el trabajo 

Fecha de elaboración: ENERO, 2025 

Karen ltzei Quijano VázqueL # Elaboró: Responsable del Archivo de Triimite de la Firm a: 
Dirección de Planeación y Administración 
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INVENTARIO DOCUMENTAL 

Fondo documental: Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 

Unidad administrativa productora: Dirección General 

Área generadora: Dirección de Planeación y Administración 

Sección documental: 4C. Recursos Humanos 

Serie documental: 4C.32 Mecanismo de actuación para prevenir y atender casos de maltrato laboral, hostigamiento y acoso sexual. 

Sub serie documental: N/ A 

C6dlgode Número 
Periodo de tr6mlte Composición 

VIgencia documenu.l Numero Valor documenu.l 
CIAIIflc.Ción klentlflc.dor del Descripción del asunto q ue trata cada expediente 

del expediente documenUII 
ConH· 
cutlvo archlvlstlc:a expediente Al\ode Allo de 

Original Copia 
Total de 

Apertura 
A L F e AT AC 

Cierre allos 

Acta de actualización de nombramientos de los integrantes 

1 4C.32 MEC.l d el Mecan1smo de actuación para prevenir y atender casos de 2012 X X 3 S 8 
maltrato laboral, hostigamiento y acoso sexual. 

Fecha d e elaboración: ENERO, 2025 

Karen ltzel Quijano VizqueL 

7-Elaboró: Responsable del Archivo de Trámite de la Firma: 
Dirección de Planeación y Administración 



INVENTARIO DOCUMENTAL 

Fondo documental: Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 

Unidad admlnist.ratlva productora: Dirección General 

Área g eneradora: Dirección de Planeación y Administración 

Sección documental: 7C Servicios Generales 

serie documental: 7C.17 Sesiones del comité interno de pro tección civil 

sub serie documental: N/ A 

Número Código de Número 
Periodo de tr6mlte Composición 

Valor documenUII Vigencia documental 
Con se- clasificación Identificador del Descripción del asunt o que trata cada expediente 

del expediente documental 

cutlvo archivlstica expediente Atlode Al\ode 
Original Copla 

Total de 
Apertura 

A L F e AT AC 
Cierre atlos 

1 7C.l7 CIPC-1 Acta de Sesión. Programa de Simulacros y 
2018 2018 X X X 3 S 8 

documentación soporte de cada sesión 

2 7C.l7 CIPC·1 Acta de Sesión. Programa de Simulacros y 
2019 2019 

docum entación soporte de cada sesión 
X X X 3 S 8 

3 7C.l7 CIPC-1 
Acta de Sesión, Programa de Simulacros y 

2020 2020 X X X 3 S 8 
documentación soporte de cada sesión 

4 7C.17 CIPC-1 
Acta de Sestón, Programa de Simulacros y 

2021 2021 X X X 3 S 8 
documentación soporte de cada sesión 

S 7C.17 CIPC-1 
Acta de Sesión, Programa de Simulacros y 

2022 2022 X X X 3 S 8 
documentación soporte de cada sesión 

6 7C.17 CIPC-1 Acta de Sesión, Programa de Simulacros y 
2023 2023 X X X 3 S 8 

documentación soporte de cada sesión 

7 7C.l7 CIPC-1 Acta de Sesión. Programa de Simulacros y 
2024 2024 

documentación soporte de cada sesión 
X X X 3 S 8 

Fecha de elaboración: ENERO, 2025 

Karen ltzel Quijano Vbquez.. 7 Elaboró: Responsablot del Archivo de Tr6mi~e de la Firma: 
Dirección de Planeacíón y Administración 



INVENTARIO DOCUMENTAL 

Fondo documental: P rodu ctora Nacional de B i o lóg ico s Veterinarios 

Unidad administrativa productora: Dirección G eneral 

Área generadora: D i rección de P laneación y Administración 

Seccíón docum e ntal: lOC Control de Actividades P úblicas 

Serie docu mental: 10C.15 Entr ega-recepción por inico o conclusión de encargo de los servidores públicos 

Sub serie documental: N/ A 

Número Código de 
Periodo de t"mlte Composición 

Número identificador Valor documental VIgencia documental 
Con se· claslficac:l6n Descripción del asunto que trata cada expediente 

del expediente documental 

cutivo archlvlstlca 
del expediente 

Allode Allode Total de 
Apertura Cierre 

Original Copla A L F e AT AC 
ellos 

1 10C.1S DPYA.SGMyR Acta de Entrega· Recepción individual del cargo de Director 2016 2016 X X S S 10 
de Planeación y Administración SGMyR 

Acta AdministratiVa de Entrega • Recepción de la lit u la rielad de la 

2 10C.1S DPYA.HAMG DirKc;ión de Planead6n y Adm•ntStrac.On de la Productora Naóonal de 2018 2018 X X S S 10 
Biológicos Vetennarlos • HAMG • LPO (encargo) 

Acta Administrativa de Entrega· Recepción con folio 267 por 

3 10C.1S DPY A.F267.EGTF dejar de ocupar el cargo de Director de Planeación y 2018 2018 X X S S 10 
Administración · EGTF • LPO (encargo) 

Acta Administrativa de Entrega · Recepción con folio 1764 por 

4 10C.1S E.DPY A.F1764.LPO encargo del despacho de los asuntos de la Dirección de 2018 2018 X X S S 10 
Planeción y Administración • LPO • FBRO 

Ac ta Administrativa de Entrega · Recepción con folio 1872 por 

S 10C.1S DG.Fl872.MAK dejar de ocupar el cargo de la Dirección General MAK · FBRO 2018 2018 X X S S 10 
(encargo) 

Acta Adminostrativa de Entrega· Recepción con folio 4174 por 

6 lOC.lS S.DG.F4174.FBRO dejar de ocupar el cargo de suplente de la Dirección General 2018 2018 X X S S 10 
FBRO ·IFRS 

Acta Adminostratova de Entrega · Recepción con fol io 13689 por 

7 10C.1S UTI.F13689.YGL dejar de ocupar el cargo de la Titularidad de la Unidad de 2019 2019 X X S S 10 
Tecnologías de la Información YCGL · FBRO (encargo) 

Acta 1\dministrativa de Entrega • Recepción con folio 16673 por 
8 10C.1S E.UTI.Fl6673.FBRO dejar de ocupar el cargo de encargo de la Titularidad de la 2019 2019 X X S S 10 

Unidad de Tecnologfas de la Información FBRO - KCE 

Fecha de e laboración: . ENERO, 2025 

Karen ltzel Quljano Vázquez. 

f Elaboró: Responsable del Arch ivo de Trám ite de la Firma: 
Dirección de Planeaclón y Administración 


